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Recomendacdes para redacéao

1) Prendendo a atencéo do leitor

2) Inteligibilidade das mensagens

3) Erro conceitual

4) Estrutura sintética

5) Processos sintaticos

6) Uso da virgula

7) Como grafar numerais

8) Como grafar unidades de medidas
9) Estrutura da frase e do paragrafo
10) Apresentacéo de originais

Redigir bem é desenvolver a capacidade de encontrar idéias e concatena-las. E iluséo
supor que s6 se esta apto a escrever quando se conhecem as regras gramaticais e suas exce-
¢Oes. Claro que um minimo de gramaticalidade € indispensavel para a estruturacdo de frases,
mas apenas escrever também nao basta, € preciso comunicar, fazer com que o leitor entenda o
pensamento que esta-lhe sendo transmitido.

Despertar o interesse do leitor em conhecer a idéia € exigéncia de uma boa redacéo. E
desejavel que haja uma certa seducéo no texto, pois nem sempre 0 assunto por si sé é sufici-
entemente atraente para o leitor, de forma que o faga prosseguir na leitura até o final.

Para escrever bem, a maioria das pessoas precisa estar s0, livre de perturbacfes e
dispor de tempo para meditar. Escritos ruins podem ser consequéncia de distracao, falta de um
maior tempo de reflexdo sobre como apresentar uma informacéao etc.

1) Prendendo a atencéao do leitor

Antes de iniciar o esboco do texto, procure saber o maximo possivel sobre o tipo de lei-
tor que vai utilizar seu trabalho, ajustando seu estilo e vocabulario as necessidades desse lei-
tor. Alguns leitores poderéo ser especialistas no assunto abordado, outros ndo, mas todos po-
derdo estar empenhados em tomar decisdes e interessados nas possiveis aplicagfes do seu
trabalho. Todos os leitores precisardao entender as partes do trabalho que mais lhes interessar.

As pessoas entendem e fixam melhor as contribuigdes originais de um trabalho, sem-
pre que possam associar as novidades ao que ja conhecem e a seus interesses. Procure pos-
siveis dificuldades da parte dos leitores, de modo a tornar sua comunicacdo compreensivel
desde o inicio.

Toda redacéo, seja de ficcdo ou ndo-ficcdo, deve possuir clareza, corre¢do, coeréncia,
énfase, objetividade, ordenacao, logica, precisdo, ritmo e cadéncia, apesar algumas apresentar
caracteristicas proprias de estrutura e estilo.

Se os leitores forem estimulados tanto pelo assunto quanto pela forma da leitura, dese-
jardo chegar ao amago da questdo. Entretanto, € preciso que entendam cada palavra, cada
enunciado e cada passo do raciocinio, pois, se necessitarem consultar um dicionario, ou reler
um periodo para se assegurarem de que o sentido foi corretamente apreendido, sua atengéo
poder desviar-se e perder-se.
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Pormenores dispensaveis, explicacbes do Obvio, repeticdo desnecessaria, enfim, tudo
gue seja irrelevante, desviam a atengao da exposicdo e da argumentacao. O interesse desapa-
rece quando as afirmacfes do autor ndo estao suficientemente apoiadas em evidéncias claras
e objetivas.

Por outro lado também, ndo deixe para o leitor a tarefa de inferir as implicacdes de
quaisquer afirmacdes. Ajude-o0 a ver a conexdo logica entre as sentencas, os paragrafos e as
séries. Expliqgue porgue um determinado ponto é particularmente importante, pois nenhuma
afirmacao deve ser evidente por si mesma: € preciso ser tdo explicito quanto necessario e defi-
nir todos 0s conceitos novos.

O autor deve falar aos leitores tendo em conta ndo o seu interesse, mas 0s interesses
deles. Quando consulta um livro cientifico, o leitor esta interessado em métodos e resultados
pormenorizados. O estilo nessas publicacdes é direto e a ligacdo dos paragrafos € obtida por
sua conexao logica. Nas revistas de divulgardo cientifica, de leitura bem mais ampla, as expli-
cacoes e as interpretagdes precisam ser mais numerosas.

2) Inteligibilidade das mensagens

Linguagem é comunicardo, e nada € comunicado se o discurso néo for compreendido.
A auséncia de gramaticalidade, ou gramaticalidade precéria significam falta de inteligibilidade.
Mas a simples gramaticalidade, o simples fato de algumas palavras se entrosarem segundo a
sintaxe de uma lingua, também n&o é condicédo suficiente para lhes garantir inteligibilidade. E
preciso que certas condicdes sejam preenchidas:

1) exclua duplicidade de informacfes: ambiguidades Iéxicas e sintaticas;

2) exclua tautologias nulificadoras de significado: quer as que resultam de ignorancia
da significacdo, quer as que se configuram circulo vicioso ou peticdo de principio;

3) exclua incongruéncias semanticas, configuradas ou resultantes de:
a) contradicao logica literal: falo melhor quando emudeco;

b) impropriedade ou auséncia de particulas ou locucdes de transicdo entre 0s
segmentos de uma frase: Estava indo a Igreja, ‘portanto’ estava doente (em
vez de mesmo; apesar de).

c) omissao de idéias de transicao l6gica: a omissao de certos estagios do racioci-
nio pode levar a estabelecer falsas relagdes;

d) subversao na ordem das idéias;

4) revele conformidade com a experiéncia geral de uma dada comunidade cultural,

5) constitua um enunciado que, no plano denotativo, encerre um minimo de
probabilidade: A guia conhece a mecanica dos corpos. Sera ela que conhece?

6) seja estruturada de tal forma que nédo exija a reorganizacao dos seus
componentes para se tornar inteligivel.

3) Erro conceitual

E inegavel que a caracteristica predominante da natureza humana é a de querer saber
sempre ndo apenas o0 que acontece, mas também porque e como acontecem as coisas. Essa
curiosidade, essa ansia de querer saber sempre a causa dos fatos, pode levar a erros de jul-
gamento, quando o raciocinio , falho em qualquer dos seus estagios.

Do ponto-de-vista logico, s6 ha duas maneiras de errar: Raciocinar mal com dados cor-
retos ou raciocinar bem com dados falsos (haver certamente uma terceira maneira de errar: ra-
ciocinar mal com dados falsos).
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O axioma € um principio necessario, comum a todos 0s casos. Evidente por si mesmo,
ndo propriamente indemonstravel, mas de demonstracdo desnecessaria, tal &€ a evidéncia do
gue se declara. Muitas sentencas ou maximas assumem, as vezes, a imponéncia de axiomas,
e aquele gque tenta construir o seu raciocinio sobre essa aparéncia de verdade, ou verdade re-
lativa, acaba... sofismando.

A observacéo inexata é antes um paralogismo do que um sofisma propriamente dito, a
menos que se trate de escamoteacdo de fatos para falsear a conclusdo. Erra-se quando néo se
observou adequadamente as fases de um experimento, ou por ter omitido certos estagios, fa-
zendo com que a concluséo tenha aparéncia falsa.

A peticdo de principio € também outro erro. Apresenta a propria declaragdo como sen-
do prova dela, tomando a coisa demonstrada o que Ihe cabe demonstrar, isto é, admite como
verdadeiro exatamente aquilo que esta em discusséo.

O homem de ciéncia deve ter suficiente autocritica para analisar friamente seu trabalho
e verificar se ndo esta cometendo erro. Se a paixao pelo assunto ndo o esta deixando descon-
siderar, ou de relatar fatos imprescindiveis. Ele ndo deve perder de vista o fato de que a comu-
nidade cientifica se servir de seu trabalho, e que se néo o fizer de modo completo e preciso,
poder tornar falacioso os trabalhos de outrem.

N&o se pretende com isto declarar que os pesquisadores desconhecam esses cuida-
dos elementares, mas apenas colocar como lembrete, pois errar também faz parte da natureza
humana. O erro de contetudo raramente pode ser percebido pelo editor, e poucas vezes por ou-
tro pesquisador, a hdo ser que ele o constate quando tentar repetir o experimento.

4) Estrutura sintética

Frase € todo enunciado suficiente por si mesmo para estabelecer comunicacdo. Seu
arcabouco linguistico encerra normalmente um minimo de dois termos: sujeito e predicado.
Mas ndo obrigatoriamente, pois em portugués ha frases sem sujeitos.

Oracdo, as vezes, é sinbnimo de frase ou de periodo (simples) quando encerra um
pensamento completo e vem limitada por pontuagdo. Mas nem sempre oragao (ou proposi¢cao)
, frase. E possivel que haja duas oracdes e apenas uma s6 frase, pois somente o conjunto das
duas é que traduz um pensamento completo; isoladas, constituem simples fragmentos de fra-
ses, pois uma parte da outra.

Quanto a estrutura sintética, isto €, quanto a caracteristica da integridade gramatical
explicita (existéncia de um sujeito e um predicado), a frase pode ser simples (uma s6 oragao
independente) ou complexa (varias unidades oracionais). Esse agrupamento de oragdes, que
merece legitimamente o nome de periodo (do grego periodos, circuito).

5) Processos sintéaticos

Em um periodo composto, normalmente estruturado, as orac¢des se interligam mediante
dois processos sintaticos universais: a coordenacéo e a subordinagcéo. A justaposicao, apesar
de legitimamente abranger uma e outra, € ensinada no Brasil como variante da primeira, e a
correlagcdo, como variante da segunda.

Na coordenacao, as oragles se dizem da mesma natureza (ou categoria) e fungéo de-
vem ter a mesma estrutura sintético-gramatical (estrutura interna) e se interligam por meio de
conectivos chamados conjungdes coordenativas. E, em esséncia, um processo de encadea-
mento de idéias.

As conjuncbes aditivas, i.e., de adicdo ou de aproximacdo, e nem (= e ndo) séo as
mais tipica e também as mais vazias de sentido ou teor semantico, pois sua funcéo perspicua é
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juntar palavras ou oragdes da mesma natureza e fungéo. A conjungao ‘e’ também pode traduzir
a idéia de contradigao, oposi¢ao ou contraste, equivalente a ‘mas’ ou ‘porém’, a ‘e ndo obstan-
te’ ou a ‘mas, apesar disso’: Ficou de vir e (= mas) nao veio; Era mais forte que o adversario e
(= e néo obstante; mas, apesar disso) foi derrotado. Entre palavras que expressem idéias mu-
tuamente excludentes, ‘e’ pode exprimir simultaneidade: € um escritor classico e (= a0 mesmo
tempo) romantico. Em outros casos, quando entre palavras de sentido relativo, sugere recipro-
cidade: A e B séo linhas paralelas (entre si).

A alternativa tipica - ou - relaciona idéias que se excluem ou se alternam, podendo re-
petir-se antes de cada um dos elementos por ela encadeados. As outras alternativas vém obri-
gatoriamente repetidas, em pares: ora... ora, quer... quer, ja... ja, seja... seja.

As adversativas (mas, porém, contudo, todavia, no entanto, entretanto) marcam oposi-
¢ao, as vezes com um matiz semantico de restricdo ou ressalva.

6) Uso da virgula

E enganoso pressupor que toda pausa da lingua oral corresponde a uma virgula na
lingua escrita. Isso porque a lingua oral é mais livre de convencdes e mais sujeita a individuali-
zacao, ao passo que a lingua escrita € mais apegadas a usos adquiridos ao longo de uma tra-
dicao.

Como principio basico, torna-se dispensavel o emprego da virgula quando a oracéo es-
tiver em ordem direta, isto €, quando seus elementos se sucedem na progressao

sujeito — verbo — complementos do verbo (objetos) — adjunto adverbial
Esta ordem pode ser quebrada com inversées ou intercalacoes.

A) N&o se usavirgula

Separando termos que, do ponto-de-vista sintatico, ligam-se diretamente entre si: entre
sujeito e predicado; entre verbo e seus objetos.

Entre oracdo subordinada substantiva e oracao principal (faz excecéo a regra a subs-
tantiva apositiva, que pode vir separada por virgula ou por dois pontos).

Separando oracgfes subordinadas adjetivas restritivas (depois da adjetiva restritiva po-
de ocorrer virgula, sobretudo se ela tem certa extensao ou se termina por um verbo imediata-
mente seguido pelo verbo principal da oracdo principal.

B) Usa-se virgula

Para marcar intercalacoes:

— do adjunto adverbial (tratando-se da inversdo de um adjunto adverbial de curta
extensdo, pode-se omitir a virgula);

— da conjuncao;

— das expressoOes explicativas ou corretivas.

Para marcar inversao:

— do adjunto adverbial (colocado no inicio da oracdo);

— dos objetos pleonasticos antepostos ao verbo;

— do nome de lugar anteposto as datas;

Para separar elementos coordenados (dispostos em enumeracgao):

www.frontis.com.br / editora@frontis.com.br



Fronti S%Editorid 5/7

Recomendacdes para redagéo

Obs.: a presenca da conjuncao ‘e’ antes do ultimo elemento dispensa a virgula; se a
conjungao vier repetida varias vezes, usa-se a virgula antes de cada uma.

— Para marcar elipse (omisséo) do verbo.
— Para isolar o aposto e o vocativo.
— Oracdes adjetivas explicativas vém sempre isoladas entre virgulas.

— Oracdes subordinadas adverbiais, apesar de ndo ser obrigatério, sempre correto o
uso da virgula entre as subordinadas adverbiais e a orag¢do principal (se a oragédo
adverbial vier depois da principal, pode-se dispensara virgula).

— As oracdes coordenadas assindéticas separam-se por virgula entre si.

— As oracOes coordenadas sindéticas, em principio, separam-se por virgula, exceto as
aditivas iniciadas por 'e'.

Obs.: as oracbes coordenadas sindéticas introduzidas pela conjuncéo e podem vir se-

paradas, sobretudo quando as oracdes ligadas pelo e tiverem sujeitos diferentes,
e quando a conjuncdo vier varias vezes repetida, constituindo polissindeto.

— *Todas as orac0es intercaladas séo separadas por virgula.
7) Como grafar numerais

Os numeros de um a dez deverao ser grafados por extenso, 0 mesmo acontecendo
com o0s seus correspondentes ordinais (primeiro ao décimo). Os nimeros superiores a dez se-
réo representados por algarismos.

O mesmo procedimento ser adotado quando ao niumero seguir uma unidade de medida
por extenso. No caso da medida estar abreviada, o numero ser indicado por algarismo.

Excecdo a esta regra, ser quando um numero inferior a dez estiver sendo citado proxi-
mo a um superior. Nesse caso, ambos deverao ser representados por algarismos.

Despejaram dez litros...
Despejaram 12 litros...

Em 8m?3 colocaram...

Colheram de 8 a 12 amostras...

Quantidades elevadas deverao ter seus zeros substituidos pelas grandezas que
os representam (mil, milh&o etc.). Mantém-se a regra referente a numeracéo de um a dez.

As 4.300 mil toneladas...
Dois milhdes de pessoas...

8) Como grafar unidades de medidas
Sempre que possivel substituir as medidas abreviadas pelas sua forma por extenso, de
modo a evitar equivocos na leitura.
Em 13m plantaram-se... Melhor: Em 13 metros plantaram-se...
O resultado foi de 14kg... Melhor: O resultado foi de 14 quilos...

Entre o nimero e a abreviacdo da medida néo se utiliza espaco, os dois devem estar
proximos. O mais correto seria ter meio espaco entre eles, mas tal procedimento € de dificil
execugao na composicao.

N&o esquecer que em abreviacdes de medidas ndo se utiliza ponto, exceto quan-
do se tratar de ponto final da sentenca.
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Litros - sempre na sua forma por extenso, pois geralmente sua abreviagao (') é
confundida pelo algarismo ‘1°.

A producéo foi de 13l por ha... Melhor: A producao foi de 13 litros...

Tonelada - quando sua abreviacéo for utilizada nos textos, principalmente os da area
industrial, dar preferéncia a forma ton. e n&o t. Apesar de n&do ser correto, evita a semelhanca
com a abreviacao do t de tempo, que também é muito utilizado nos textos dessa area.

8) Estrutura da frase e do paragrafo
Em geral, todos os trabalhos apresentam a mesma estrutura:
— introducao
— desenvolvimento

— concluséao.

Na introducao, faz-se a formulacéo clara e simples do tema da investigacdo; é a apre-
sentacdo sintatica da questao, sua justificativa, objeto e objetivos, importancia da metodologia
utilizada e rapida referéncia a trabalhos anteriores realizados sobre o0 mesmo assunto. A intro-
ducédo subdivide-se em:

a) definicdo do tema: A idéia central do trabalho deve ser exposta de modo claro e
preciso.
b) delimitacdo: Estabelece-se limites em relacdo ao assunto, extensao, ao prazo etc.

c) localizacdo no tempo e no espaco: E importante que o pesquisador estabeleca
limites no tempo e no espaco, isto porque se torna muito dificil conhecer e
analisar dados referentes a um periodo muito longo ou uma area muito extensa.

d) justificativa: deve enfocar um mais dos seguintes aspectos:
—relevancia do estudo para a ciéncia;
—esclarecimentos de aspectos obscuros;
—complementacao de estudos anteriores;
—contribuicao para solucdes de problemas etc.
e) objetivos: definir com precisédo o que se pretende com o trabalho.

f) definicho dos termos: trata-se de esclarecimento dos termos ou conceitos
utilizados, dando a definicdo correta ou o ponto-de-vista adotado.

g) metodologia: exposicao dos métodos de abordagem e de procedimentos, assim
como das técnicas utilizadas.

No desenvolvimento, fundamenta-se logicamente o trabalho de pesquisa, cuja finalida-
de é expor e demonstrar a principais idéias. Pode-se considerar trés estagios no desenvolvi-
mento: explicagéo, discussdo e demonstracao.

Explicagcéo é o ato pelo qual se faz explicito o implicito; & apresentar o sentido de uma
nocado, analisar e compreender, procurando suprimir 0 ambiguo ou obscuro. Discussédo é o
exame, a argumentacao e a explicacao da pesquisa: explica, discute, fundamenta e enuncia as
proposicdes. Demonstracdo € a deducao l6gica do trabalho; implica o exercicio do raciocinio.
Demonstra que as proposic¢des, para atingirem o objetivo formal do trabalho e ndo se afastarem
do tema, devem obedecer a uma sequéncia logica.

Na conclusao, fase final do trabalho de pesquisa, resume-se sintaticamente o relatado,
traca-se as relacOes existentes entre as diferentes partes da argumentacao e procura-se unir
as idéias em fecho de toda a reflexao.
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9) Apresentacéao de originais

Pagina -

Texto -

Titulo -

Topico -

ltem -

Subitem -

Item 1) -

Item Traco -
Traco -

Ponto -

Exempilo:

Atencéo:

Usar formato A4, com margens de 1,5cm em cada uma. Colocar cabecalho nas
paginas com indicacdo do assunto e autor, se for o caso, além da paginagéo € re-
comendavel. O cabecalho pode ficar a 0,5 cm da margem superior.

Usar letra Arial, corpo 12, com espaco de 1,5 linha, com recuo de 1,5cm. N&o
usar tabulacdo para dar este recuo; use a formatacao de paragrafo para definir.

Divisdo dos capitulos do livro. Nao usar todas as letras em mailsculas. Grafar
normalmente, centralizada e em Arial em corpo 18, ndo precisando estar em ne-
grito, podendo estar na cor vermelha.

Divisdo principal do capitulo. Numerado automaticamente para melhor visualiza-
céo da hierarquia e referéncia na revisdo, mesmo que na diagramacao final ndo
seja empregada a humeracdo. Também ndo usar maiusculas; alinhar a esquerda,
em corpo 16 e em negrito, na cor azul escuro.

Ex.: 1. Primeiro topico
2. Segundo topico

Subdivisdo do tépico. O mesmo procedimento do tépico, também numerado, sen-
do primeiro o do tépico e o segundo do item, em corpo 14, na mesma cor do topi-
co.

Ex.. 1.1. Primeiro item do primeiro tépico
2.1. Primeiro item do segundo tépico

Quando houver subdivisbes do item. O mesmo procedimento do item, com nume-
racao até 3° nivel.

Ex.: 1.1.1. Primeiro subitem do primeiro item do primeiro tépico
2.1.3. Terceiro subitem do primeiro item do segundo topico

Quando houver necessidade relacionar assuntos dentro das divisbes, mas que
nao séo considerados subdivisdo. Corpo do texto, com 0 mesmo recuo e alinha-
mento do subitem.

Destaques no subitem. Em negrito, no mesmo corpo deste.

Quando houver relacdo descrita em qualquer divisdo. Alinhado ao recuo de para-
grafo, no mesmo corpo do texto.

Quando houver subdivisdo no traco. Alinhado ao recuo do traco.

Titulo do capitulo: Comunicacgéo e Cultura

Topico 3. Cultura

Item 3.1. Circuito cultural

Subitem 3.1.1. Canais de transmissao
Item 1) A) Linguagem

Item traco — Linguagem coloquial

N&o ha necessidade de fazer os alinhamentos dessa forma nos originais que se-
rdo enviados para a producéao editorial.
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