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Formatacao das paginas internas do livro

Definicdo do formato da pagina e margens: padrdo que utilizamos € 0 16 x 23 cm.

A Folha de Rosto deve conter estes elementos e nesta
disposicdo, segundo determina o ISBN, caso contrario eles
negam o registro. (Saiba mais sobre ISBN)

Nome do autor no topo, titulo e subtitulo centralizados, nome
da editora ou se é autor independente no pé da pagina e
abaixo o ano e a cidade onde foi publicado.

As margens utilizadas séo: superior 1,5 cm; inferior 1 cm;
Restaure a sua vida financeira espaco do cabeco e rodapé 0,5 cm; margem externa 1 cm e
interna 1,5 cm.

A margem interna deve ser maior que a externa, ao contrario

gue dizem, de forma a deixar espaco na dobra das paginas
gue ndo ocultem o texto.

Ricardo Sterchele
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Na folha de créditos é importante colocar além das informacdes sobre quem produziu o livro, a restricao
de copiar na integra ou parte do livro sem permissao escrita do autor ou do detentor dos direitos autorais.
Caso contrario, a Justica pode entender que ¢€ livre o uso das informacdes.

E bom lembrar que a propriedade intelectual e artistica recai sobre o “estilo” da redac&o do autor e néo
sobre o tema ou das ideias apresentadas. (Leia sobre Direitos Autorais)
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Procura-se usar cabeco e numeracédo em paginas pares em branco para que o leitor ndo pense que faltou
imprimir uma pégina e também facilitar o trabalho do impressor na montagem das péginas.

Os capitulos devem ser iniciados na pagina impar, da direita, no entanto, para reduzir o numero de
paginas se tem utilizado a abertura na sequéncia, ndo im- portando se comecga na péagina par.

As fontes normalmente utilizadas séo Times ou Garamont no corpo 12 com en- trelinha de 14 pontos.
(Saiba mais sobre Fontes e legibilidade)
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Apresentacao de divisbes no texto original

Usar formato A4, com margens de 1,5cm em cada uma. Colocar cabecgalho nas
paginas com indicacdo do assunto e autor, se for o caso, além da paginacao &
recomendavel. O cabecalho pode ficar a 0,5 cm da margem superior.

Usar letra Arial, corpo 12, com espaco de 1,5 linha, com recuo de 1,5cm. N&o usar
tabulacdo para dar este recuo; use a formatacéo de paragrafo para definir.

Divisdo dos capitulos do livro. Nao usar todas as letras em maiusculas. Grafar
normalmente, centralizada e em Arial em corpo 18, ndo precisando estar em
negrito, podendo estar na cor vermelha.

Diviséo principal do capitulo. Numerado automaticamente para melhor visualizagéo
da hierarquia e referéncia na revisdo, mesmo que na diagramacao final ndo seja
empregada a numeracdo. Também ndo usar maiusculas; alinhar a esquerda, em
corpo 16 e em negrito, na cor azul escuro.

Ex.: 1. Primeiro topico
2. Segundo topico

Subdiviséo do tépico. O mesmo procedimento do tépico, também numerado, sendo
primeiro o do tépico e o segundo do item, em corpo 14, na mesma cor do topico.

Ex.: 1.1. Primeiro item do primeiro tépico
2.1. Primeiro item do segundo tépico

Quando houver subdivisdes do item. O mesmo procedimento do item, com
numeracao até 3° nivel.

Ex.: 1.1.1. Primeiro subitem do primeiro item do primeiro tépico
2.1.3. Terceiro subitem do primeiro item do segundo topico

Quando houver necessidade relacionar assuntos dentro das divisbes, mas que nao
séo considerados subdivisdo. Corpo do texto, com 0 mesmo recuo e alinhamento do
subitem.

Destaques no subitem. Em negrito, no mesmo corpo deste.

Quando houver relacao descrita em qualquer divisdo. Alinhado ao recuo de
paragrafo, no mesmo corpo do texto.

Quando houver subdivisédo no trago. Alinhado ao recuo do traco.

Titulo do capitulo: Comunicacgéo e Cultura

Topico 3. Cultura

Item 3.1. Circuito cultural

Subitem 3.1.1. Canais de transmissao
Item 1) A) Linguagem

Item traco — Linguagem coloquial

N&o ha necessidade de fazer os alinhamentos dessa forma nos originais que seréo
enviados para a producéo editorial.

¢ Colocar cores nos topicos e itens ajuda a revisar a formatacao, depois na impresséo serdo

alteradas para preto.
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Riqueza versus
peridade

Aqui foi colocada uma pagina de abertura de capitulo, nestes casos, sempre
comeca na pagina impar e seu verso em branco.
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Flsszn versus prosperidacs
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Abra o portfélio e veja algumas diagramacdes de livros que foram feitas.
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Apresentacio ou introducao

Esta pagina abre o livro e mostra ao leitor o que se pretende com as infor-
magoes apresentadas no livro e seu objetivo.

Aqui mostro como ¢ a formatacao padrdo que usamos na diagramagao de
textos técnicos e cientificosm seguindo as Normas da ABNT.

Os paragrafos sdo alinhados de acordo com a sua hierarquia na divisdes
do texto em titulo, subtitulo, topico, item 1, item 1.1. etc.



Nome do autor

Sumario

Sistema de Comunicacao Editorial . . . . . ... ............ 1
ComunicagdoeCultura . . . . . . . . ..o ittt v it v 5
l.Introdugdo . . . . . . . . . ... ... 5
2.Comunicagao . . . ... ... e e e e e 6
2.1. Comunicacao e mudanga de comportamento . . . . . . .. .. 8
2.2.Héabitode leitura . . . . . .. ... ... ... 10
3.Cultura. . . . . o e e e e e e e e e e e e e e e e e e 14
31.Circuitocultural . . . . . . ... ... ... 16

3.1.1. Canais de transmissao
A) Linguagem
B) Musica
C) Impresso
D) Impresso cientifico

3.2.Mercado cultural . . . . ... ... ... .. 22
Sobre monjolos emoinhos . . ... ... .. ... ... 000, 27
Cibernética: comunicacdoecontrole. . . . . ... ... ........ 31

I.Introdugdo . . . . . . . . . . .. ... 31

2. Conceitos e objetivos . . . . . ... L. 32

3. Sistemas € CaiXas-Negras . . . . . . . . . vt b 35

4.Controle eregulagem . . . . . . .. ... ... L. 36

5.TeoriadaInformagao . . . . .. ... ... ... ... ....... 8

5.1. Informagao e comunicagdo. . . . . . . . ... ... ... ... 38
5.2. Semiotica transclassica . . . . . ... ... 39
5.3.Entropiaeredundancia. . . . . .. ... ... ... ... ... 42
5S4 Ruido. . . . .. 43
5.5. Informacaoestética. . . . . . . .. ... ... ... ... ... 44



Nome do autor

Recomendacoes para redacao

Redigir bem ¢ desenvolver a capacidade de encontrar idéias e concate-
na-las. E ilusdo supor que so se esta apto a escrever quando se conhecem as
regras gramaticais e suas exce-¢des. Claro que um minimo de gramaticalidade
¢ indispensavel para a estruturagdo de frases, mas apenas escrever também nao
basta, € preciso comunicar, fazer com que o leitor entenda o pensamento que
esta-lhe sendo transmitido.

Despertar o interesse do leitor em conhecer a idéia ¢ exigéncia de uma
boa redacdo. E desejavel que haja uma certa sedugdo no texto, pois nem sempre
0 assunto por si so ¢ sufici-entemente atraente para o leitor, de forma que o faga
prosseguir na leitura até o final.

Para escrever bem, a maioria das pessoas precisa estar so, livre de pertur-
bacdes e dis-por de tempo para meditar. Escritos ruins podem ser conseqiiéncia
de distracdo, falta de um maior tempo de reflexdo sobre como apresentar uma
informacao etc.

1) Prendendo a atencao do leitor

Antes de iniciar o esbo¢o do texto, procure saber o maximo possivel
sobre o tipo de lei-tor que vai utilizar seu trabalho, ajustando seu estilo e voca-
bulario as necessidades desse lei-tor. Alguns leitores poderdo ser especialistas
no assunto abordado, outros ndo, mas todos po-derao estar empenhados em
tomar decisdes e interessados nas possiveis aplicacdes do seu trabalho. Todos
os leitores precisardo entender as partes do trabalho que mais lhes interessar.

As pessoas entendem e fixam melhor as contribui¢des originais de um
trabalho, sem-pre que possam associar as novidades ao que ja conhecem e a
seus interesses. Procure pos-siveis dificuldades da parte dos leitores, de modo
a tornar sua comunicacdo compreensivel desde o inicio.

Toda redagdo, seja de ficcdo ou nao-ficcao, deve possuir clareza, corre-
¢do, coeréncia, énfase, objetividade, ordenacao, ldgica, precisdo, ritmo e ca-
déncia, apesar algumas apresentar caracteristicas proprias de estrutura e estilo.
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Se os leitores forem estimulados tanto pelo assunto quanto pela forma
da leitura, de-sejardo chegar ao amago da questdo. Entretanto, ¢ preciso que
entendam cada palavra, cada enunciado e cada passo do raciocinio, pois, se
necessitarem consultar um diciondrio, ou reler um periodo para se assegurarem
de que o sentido foi corretamente apreendido, sua aten¢do poder desviar-se e
perder-se.

Pormenores dispensaveis, explicagdes do dbvio, repeticao desnecessaria,
enfim, tudo que seja irrelevante, desviam a atencdo da exposicao e da argu-
mentagdo. O interesse desapa-rece quando as afirmagdes do autor ndo estdo
suficientemente apoiadas em evidéncias claras e objetivas.

Por outro lado também, ndo deixe para o leitor a tarefa de inferir as im-
plicagdes de quaisquer afirmagdes. Ajude-o a ver a conexdo légica entre as
sentencas, os paragrafos e as séries. Explique porque um determinado ponto ¢
particularmente importante, pois nenhuma afirmacao deve ser evidente por si
mesma: ¢ preciso ser tao explicito quanto necessario e de-finir todos os concei-
tos novos.

O autor deve falar aos leitores tendo em conta ndo o seu interesse, mas 0s
interesses deles. Quando consulta um livro cientifico, o leitor esta interessado
em métodos e resultados pormenorizados. O estilo nessas publicacdes € direto e
a ligacdo dos paragrafos ¢ obtida por sua conexao logica. Nas revistas de divul-
gardo cientifica, de leitura bem mais ampla, as expli-cagdes e as interpretacdes
precisam ser mais numerosas.

2) Inteligibilidade das mensagens

Linguagem ¢ comunicardo, e nada ¢ comunicado se o discurso ndo for
compreendido. A auséncia de gramaticalidade, ou gramaticalidade precéria sig-
nificam falta de inteligibilidade. Mas a simples gramaticalidade, o simples fato
de algumas palavras se entrosarem segundo a sintaxe de uma lingua, também
ndo é condicdo suficiente para lhes garantir inteligibilidade. E preciso que cer-
tas condi¢des sejam preenchidas:

1) exclua duplicidade de informagdes: ambigiiidades léxicas e sintaticas;

2) exclua tautologias nulificadoras de significado: quer as que resultam
de ignorancia da significagdo, quer as que se configuram circulo
vicioso ou peticdo de principio;

3) exclua incongruéncias semanticas, configuradas ou resultantes de:
a) contradigdo logica literal: falo melhor quando emudego;

b) impropriedade ou auséncia de particulas ou locugdes de transi¢cao
entre os segmentos de uma frase: Estava indo a Igreja, ‘portanto’
estava doente (em vez de mesmo; apesar de).
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¢) omissdo de idéias de transi¢cdo ldgica: a omissdo de certos estadgios
do racioci-nio pode levar a estabelecer falsas relagdes;

d) subversao na ordem das idéias;

4) revele conformidade com a experiéncia geral de uma dada
comunidade cultural;

5) constitua um enunciado que, no plano denotativo, encerre um minimo
de probabilidade: A guia conhece a mecanica dos corpos. Sera ela que
conhece?

6) seja estruturada de tal forma que ndo exija a reorganizagdo dos seus
componentes para se tornar inteligivel.

3) Erro conceitual

E inegavel que a caracteristica predominante da natureza humana é a de
querer saber sempre ndo apenas o0 que acontece, mas também porque e como
acontecem as coisas. Essa curiosidade, essa ansia de querer saber sempre a
causa dos fatos, pode levar a erros de jul-gamento, quando o raciocinio , falho
em qualquer dos seus estagios.

Do ponto-de-vista 16gico, s6 ha duas maneiras de errar: Raciocinar mal
com dados cor-retos ou raciocinar bem com dados falsos (haver certamente
uma terceira maneira de errar: ra-ciocinar mal com dados falsos).

O axioma ¢ um principio necessario, comum a todos os casos. Evidente
por si mesmo, nao propriamente indemonstravel, mas de demonstragao des-
necessaria, tal ¢ a evidéncia do que se declara. Muitas sentengas ou maximas
assumem, as vezes, a imponéncia de axiomas, € aquele que tenta construir o
seu raciocinio sobre essa aparéncia de verdade, ou verdade re-lativa, acaba...
sofismando.

A observagdo inexata ¢ antes um paralogismo do que um sofisma pro-
priamente dito, a menos que se trate de escamoteacdo de fatos para falsear
a conclusdo. Erra-se quando nao se observou adequadamente as fases de um
experimento, ou por ter omitido certos estagios, fazendo com que a conclusdo
tenha aparéncia falsa.

A peti¢do de principio ¢ também outro erro. Apresenta a propria decla-
ragdo como sen-do prova dela, tomando a coisa demonstrada o que lhe cabe
demonstrar, isto ¢, admite como verdadeiro exatamente aquilo que esta em dis-
cussao.
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O homem de ciéncia deve ter suficiente autocritica para analisar friamen-
te seu traba-lho e verificar se ndo esta cometendo erro. Se a paixao pelo assunto
ndo o estd deixando des-considerar, ou de relatar fatos imprescindiveis. Ele ndo
deve perder de vista o fato de que a comunidade cientifica se servir de seu tra-
balho, e que se nao o fizer de modo completo e pre-ciso, poder tornar falacioso
os trabalhos de outrem.

Nao se pretende com isto declarar que os pesquisadores desconhecam
esses cuida-dos elementares, mas apenas colocar como lembrete, pois errar
também faz parte da natureza humana. O erro de conteudo raramente pode ser
percebido pelo editor, e poucas vezes por ou-tro pesquisador, a ndo ser que ele
o constate quando tentar repetir o experimento.

4) Uso da virgula

E enganoso pressupor que toda pausa da lingua oral corresponde a uma
virgula na lingua escrita. Isso porque a lingua oral ¢ mais livre de convengdes e
mais sujeita a individua-lizacao, ao passo que a lingua escrita ¢ mais apegadas
a usos adquiridos ao longo de uma tradicao.

Como principio basico, torna-se dispensavel o emprego da virgula quan-
do a oragdo estiver em ordem direta, isto €, quando seus elementos se sucedem
na progressao

sujeito — verbo — complementos do verbo (objetos) — adjunto adverbial
Esta ordem pode ser quebrada com inversdes ou intercalagdes.
A) Nao se usa virgula

— Separando termos que, do ponto-de-vista sintético, ligam-se direta-
mente entre si: entre sujeito e predicado; entre verbo e seus objetos.

— Entre oragdo subordinada substantiva e oragdo principal (faz excec¢ao
a regra a subs-tantiva apositiva, que pode vir separada por virgula ou
por dois pontos).

— Separando oragdes subordinadas adjetivas restritivas (depois da adje-
tiva restritiva po-de ocorrer virgula, sobretudo se ela tem certa exten-
sdo ou se termina por um verbo imediata-mente seguido pelo verbo
principal da oracao principal.

B) Usa-se virgula
Para marcar intercalagdes:

— do adjunto adverbial (tratando-se da inversdo de um adjunto adverbial
de curta extensao, pode-se omitir a virgula);
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da conjungao;

das expressodes explicativas ou corretivas.

Para marcar inversao:

do adjunto adverbial (colocado no inicio da oragao);

dos objetos pleondsticos antepostos ao verbo;

do nome de lugar anteposto as datas;
— Para separar elementos coordenados (dispostos em enumeragao):

* Obs.: a presenca da conjuncio ‘e’ antes do ultimo elemento dispensa a
virgula; se a conjuncao vier repetida varias vezes, usa-se a virgula antes
de cada uma.

— Para marcar elipse (omissao) do verbo.

Para isolar o aposto e o vocativo.

Oragdes adjetivas explicativas vém sempre isoladas entre virgulas.

Oracgdes subordinadas adverbiais, apesar de ndo ser obrigatdrio, sem-
pre correto o uso da virgula entre as subordinadas adverbiais e a ora-
¢do principal (se a oragdo adverbial vier depois da principal, pode-se
dispensara virgula).

— As oragdes coordenadas assindéticas separam-se por virgula entre si.

— As oragdes coordenadas sindéticas, em principio, separam-se por vir-
gula, exceto as aditivas iniciadas por ‘e’.

* Obs.: as oragoes coordenadas sindéticas introduzidas pela conjungao e
podem vir separadas, sobretudo quando as oragoes ligadas pelo e tive-
rem sujeitos diferen-tes, e quando a conjungao vier varias vezes repeti-
da, constituindo polissindeto.

— * Todas as oragdes intercaladas sdo separadas por virgula.
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